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Elections professionnelles au MEN

TUTORIEL FSU - personnels détachés
Etape 1 : enregistrez une adresse mail sur GUILEN

ATTENTION : Munissez-vous de votre NUMEN et d’un stylo pour noter vos identifiant et mot de passe.

1) Accéder a la page d’identification de la plateforme GUILEN & I'adresse suivante :
https://www.guilen.phm.education.gouv.fr/guilen-web/

Jai dijl un compla Ja rai pas encong de comipha
BIENVENUE .

Bienvenue sur les services en
ligne de I'education nationala paur
les utilizateurs externes

DEMAMNDER LN COMFTE

mal de passs

ME CONNECTER

J'al cublié mon mot de passe

Jai perdu man identifiant

Besoin Caide ¥

2) Si vous n’avez pas encore de compte GUILEN, cliquez sur “DEMANDER UN COMPTE”
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https://www.guilen.phm.education.gouv.fr/guilen-web/

DEMANDE D'IDENTIFIANT Je defhande un identifiant

Veuillez saisir les informations demandées dans le ofre adresse mail”
formulaire.
votre NUMEN®
Information:
Pour des raisons de sécurité, si, lors de la période de
vote du 1er au 8 décembre 2022, vous sollicitez le volre date de naissance”
réassort de votre code de vote sur une adresse mail, jour ~ | mois v | année v

cette adresse mail devra étre difféerente de I'adresse
mail que vous aurez renseignée dans le portail
GUILEN. Vous avez toujours la possibilité de VALIDER

demander le réassort de votre code de vote par SM$/ ~

*Champ obligatoire

ANNULER

3) procéder & la « DEMANDE D'IDENTIFIANT » en saisissant votre adresse mail, votre NUMEN et votre
date de naissance

Le NUMEN vous est redonné dans le courrier papier du ministére recu dans votre établissement.

DEMAN DE D'IDENTIFIANT Vos identifiants

Votre demande d'identifiant a bien é&té prise en gentifiant - | viotez.FSU
compte. Un mail vous permettant d'activer votre Mot de passe * | blablabla
compte vous a été envoyé.

Ouvrez-le et cliquez sur le lien qu'il contient. ACCEDER AUX SERVICES
Vous pourrez ensuite accéder a vos services ave
votre identifiant et votre mot de passe.

i

Votre identifiant et votre mot de passe provisoire vont s'afficher sur cet écran de
« DEMANDE D'IDENTIFIANT » et un courrier électronique sera envoyé par « "Administrateur des
services en ligne” <noreply-admints@tpsreel.phm.education.gouv fr> » & votre adresse mail @ vérifiez
votre dossier d'indésirables si vous le ne recevez pas dans les minutes qui suivent et assurez-vous d'avoir
saisi la bonne adresse mail

PENSEZ A BIEN NOTER CET IDENTIFIANT ET MOT DE PASSE (= étape 3) :

Identifiant :
Mot de passe :
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4) Un mail vous a été envoy¢

Sujet Services en ligne de I'éducation nationale - mise a jour de votre adresse mail
Bonjour,
Vous avez renseigné votre adresse mail pour accéder aux services en ligne de I'éducation nationale avec l'identifiant adeltour.

Afin de valider votre nouvelle adresse mail, cliquez sur le lien ci-dessous et connectez-vous avec votre identifiant et votre mot de passe.
https://www.guilen.phm.education.gouv.fr/guilen-web/connexion/validerAdresseMail ?code=vEzg_4R7Zrl85-0hmg85BBs_YG_PFXrsltoa-fTa4

En cas de probléme, veuillez contacter |'établissement.

Cordialement.
L'administrateur des services en ligne.

Le courrier qui vous a été envoyé contient un lien de confirmation. Cliquez ou recopier I'adresse de ce lien
dans un navigateur. Vous accédez alors au site et &tes dirigé vers I'écran de « BIENVENUE ».

5)

CONFIRMATION DE VOTRE ADRESSE MAIL

Votre adresse mail a été validée. Vous pouvez maintenant vous connecter quand vous le souhaitez.

ACCEDER AUX SERVICES

B
s =8 | DELEDUCATION MEN - contact - mentions 16gales - aide v1.2.0.0

Cliquez sur “accéder aux services”
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J'ai déja un compte

identifiant

Saisissez un identifiant

mot de passe

Saisissez un mot de passe @

ME CONNECTER

J'ai oublié mon mot de passe n

J'ai perdu mon identifiant n

Besoin d'aide ? n

6) Saisissez I'identifiant et le mot de passe pfovisoire de I'etape 3 puis cliguez sur « ME CONNECTER »

MOT DE PASSE EXPIRE Voko mct do paoo
Votre mot de passe a expiré. Afin de pouvoir acceder a voire: mot de patse achsel™
votre espace, vous devez le modifier. _ | seveseree

=T B voire noUVEal mol de passe*

Méme mot de passe qu'a l'étape 3 * fResssasnaees
(B caractéres minimum, 14 caractéres
maximum, chiffres ET lettres

obligatoires)

confirmation du nouvead mol de passe®

(RL LS Rl gt |

"Champ ohigaioie

VALIDER

) Comme il s'agit de votre premiére connexion, vous devrez changer votre mot de passe dans I'écran

suivant « PREMIERE CONNEXION », en saisissant votre identifiant, votre-NUMEN et le nouveau mot de
passe.

PENSEZ A BIEN NOTER CET IDENTIFIANT ET CE NOUVEAU MOT DE PASSE

Mon identifiant :
Mon nouveau mot de passe :
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8)

M ON COM PTE J& change mon mot de passe
Mom: @ mol de passe aciuel
Prénom :
Identifiant
Adresse :
wolre nourvelke adres:
confirmation de volbre adre
https://www.guilen.phm.education.gouv.fr/arena/pages/accueill.jsf
9)
[:} E'| educatiorgounfr
ARENA - Rccedez @ vos applications
Bisnven we . Dermidéne connexion e 28112018 & 10:32

M Elections professionnelles
Desanonnement des listes dinformahon syndicale nalionales

&% UEH 38 - Commr o 31,1 - 1)

Vous avez finalisé la 1ere étape, I'activation de votre compte GUILEN ! Il vous reste maintenant a activer
votre compte électeur/électrice MEN (voir TUTO Etape 2).

C’est I'adresse mail que vous avez enregistrée dans GUILEN qui sera votre identifiant sur le portail
Elections du MEN.
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